安徽芜湖技师学院系部值班换班申请表
	原值班人员
	
	所在部门

及联系电话
	

	代班人员
	
	所在部门

及联系电话
	

	原值班日期
	
	换班日期
	

	换班理由

（申请人填写）
	

	原值班人员签名
	
	代班人员签名
	

	系部
领导意见
	

	备注
	


注：1、换班人员须在申请表上签名确认，经系部领导批准后方可进行调整，同时将申请表报送保卫处备查存档。

2、此表作为保卫处统计换班人员值班费用的依据。
3、需提前一个工作日完成审批手续。
安徽芜湖技师学院行政值班换班申请表
	原值班人员
	
	所在部门

及联系电话
	

	代班人员
	
	所在部门

及联系电话
	

	原值班日期
	
	换班日期
	

	换班理由

（申请人填写）
	

	原值班人员签名
	
	代班人员签名
	

	当日带班

领导意见
	

	备注
	


注：1、换班人员须在申请表上签名确认，经当日带班领导批准后方可进行调整，同时将申请表报送办公室备查存档。

2、此表作为办公室统计换班人员值班费用的依据。
3、需提前一个工作日完成审批手续。
